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Höhenkirchen-Siegertsbrunn, den 7. Januar 2024 
 

Stellenausschreibung 
 

Die Blaskapelle Höhenkirchen-Siegertsbrunn e. V. (Lkr. München) sucht zum 1. März 2024 eine 

Verwaltungskraft (m/w/d) 
auf Minijob Basis. 

Der Blaskapelle Höhenkirchen-Siegertsbrunn e. V. gehören derzeit über 339 aktive Musiker und rund 
450 fördernde Mitglieder an. Der Verein unterhält mehrere Blasorchester. Dazu treten kleinere 
kammermusikalische Ensembles und Gruppen für „klassische“ Blaskapellen-Auftritte (Biergarten, 
Feste, Gottesdienste). Feststehende jährliche Veranstaltungen sind das Frühjahrskonzert, das 
Sonnwendfest und das Adventskonzert. Dazu tritt gelegentlich das Neujahrskonzert. Die Blaskapelle 
unterhält einen vereinseigenen Musikunterricht samt musikalischer Früherziehung. Derzeit werden 
rund 150 Schüler bei 14 Musiklehrkräfte unterrichtet. 

Ihre Aufgaben: 

- Mithilfe bei der Organisation des vereinseigenen Musikunterrichts (Bearbeitung von Anfragen, 
Mithilfe bei der Abrechnung) 

- Allgemeine organisatorische Aufgaben (Mitgliederverwaltung, Raumplan, Zuschüsse etc.) 

Aufgrund der aktuellen Raumsituation können die Arbeiten nur im Homeoffice erledigt werden. Die 
Blaskapelle hat ihre Geschäftsgänge fast vollständig auf digitale Prozesse umgestellt. Gewisse 
Geschäftsgänge müssen vor Ort erbracht werden. Dazu steht ein Nebenraum des Probenraums im 
Keller der Sigoho-Marchwart-Grundschule zur Verfügung (Aktenablage, Kopierer).  

Vorausgesetzt wird daher ein adäquater DSL-Zugang. Ein Rechner kann bei Bedarf gestellt werden. 

Die Arbeitszeit ist flexibel und kann individuell gestaltet werden, allerdings sollten feste Bürozeiten 
gewährleistet sein, in denen die Verwaltungskraft als Ansprechpartner auch für externe Anfragen zur 
Verfügung steht. Die Bezahlung auf Mini-Job-Basis erfolgt nach Vereinbarung. 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis 15. Februar in elektronischer Form 
an die Verwaltungsleitung der Blaskapelle verwaltung@bkhoesie.de  

Auskünfte zur Stelle und zur Vergütung erteilt Ihnen die Teamleitung Verwaltung Florian Sepp 
verwaltung@bkhoesie.de 
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